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臨近年關，財務、會計、人力、運營這些“報表俠”們估計是公司裡最忙的人，堆成山的報表要統計、資料要錄入，而
最讓報表人感到頭疼的事情，應該就是資料填報了。

對於表哥表姐們來說，把資料從資料庫中抽取出來，然後通過報表工具
進行資料呈現和結果展示，這只是茫茫報表工作中的一部分，報表在業務流轉過程中，很可能有很多人需要對資料增
刪修改，也就是要進行資料填報，但是改來改去報表資料最後就全亂套了，最後還得讓做報表的背鍋，只能熬夜加班
趕工處理。

1. 為什麼大多數的資料填報工作效率這麼低？
因為當我們使用Excel進行資料匯總和填報的時候，只能通過郵件或者網路發送給相關人員，最後再由專人統一收取
，這種粗暴原始的填報方式不僅流程複雜，工作量大，而且極易出錯，這是在方法上出了問題。

所以現在很多企業都會使用專業的報表工具來進行資料填報，比如用FineReport搭建一個填報系統，使用者直接在w
eb端就能編輯報表，系統自動將資料上傳至資料庫，充分解放了表哥表姐的工作壓力。

本文我就以FineReport為例，通過詳細實操教大家如何用10分鐘完成一張資料填報報表！

2. 瞭解填報的原理和類型
在進行實際操作之前，我們首先要先明白FineReport實現資料填報的原理是什麼，以及填報的類型有哪些，有助於我
們充分理解後面的填報操作。

我們都知道傳統的Excel表單只能實現單方向的錄入，缺少交互的特性，這是因為Excel只有“拿資料”、沒有“放資料”
的地方，所以要實現高效填報就要用到資料庫。

基於這個原理，FineReport通過設定報表格子與資料庫表的關聯關係，將儲存格與資料庫欄位進行綁定，用戶在進行
填報的同時會將資料上傳至資料庫，按照具體流程形成了四個步驟：

報表設計：在FineReport設計器上進行報表設計
添加填報控制項：在需要進行資料填報的儲存格上添加控制項
設定填報屬性：將儲存格與資料庫表進行關聯綁定
填報預覽：在web端實現預覽、錄入、提交入庫等操作

對於企業來說，有兩種填報報表的類型是最常見的：行式報表填報、自由報表填報。
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其中行式報表就是指需要填報的部分滿足網格式報表特徵的填報表，即清單明細報表，記錄是一行一行的。

在操作上，行式填報表往往要求能夠增加、插入、刪除行，在插入行時往往需要實現自增長流水號等等，還包括exc
el資料導入、資料篩選等功能，屬於表單式填報。

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010802Y.gif[/img]

而自由報表填報的要求則更高一些，它可以自訂報表的佈局，具有樣式自由、風格多樣的特點，而它的填報類型可能
包括文本、圖片、超連結、檔等等，而且還會根據實際場景需求延伸出多資料來源填報、多sheet填報、分頁填報等
功能。

[img]https:///www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010803Y.png[/img]

針對這兩種常見的報表類型，FineReport分別對應地設定了兩種報表填報模式，支援多個不同的資料來源，也支援將
同一表中填寫的資料提交到多個不同的表或者不同的庫，還支援多源填報報表資料的刪除行和添加行、支援B/S端自
動計算、支援多sheet填報等。

而且FineReport報表填報的操作難度都是很低的，下面我們就以自由報表填報模式為例，為大家演示一下操作步驟。

3. 報表設計
首先我們要先按照需求設計一張報表填報的範本，先打開FineReport的報表設計器，進行資料準備，通過新建資料集
的方式，在資料庫查詢對話方塊中寫入 SQL 嗎查詢語句，將資料庫表中的對應資料取出來。

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010804Y.gif[/img]

有了資料，我們就要設計報表範本了，FineReport的報表範本設計比較科學簡潔，與Excel非常類似，只需要將對應
的儲存格設定好名稱即可，操作很簡單這裡就不展示了。

此外，為了讓填報範本更加美觀，我們可以適當進行一些美化操作，比如儲存格邊線、標題、顏色設定等。

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010805Y.png[/img]

4. 添加填報控制項
在報表的具體應用中，會經常使用到控制項來實現不同的功能，更加方便快捷，根據使用方式可以將控制項分為填報
控制項和參數控制項兩大類。

顧名思義，填報時使用的控制項為填報控制項，參數介面使用的控制項為參數控制項，而這兩種控制項的類型基本相
同，其中填報控制項包括文本、下拉清單、日期、數位、文本域、密碼、視圖樹、查詢按鈕等等。

例如給“名稱”欄目添加文本控制項，並且設定為“不允許為空”，其他控制項的操作過程基本一致：

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010806Y.gif[/img]

為了更好地實現特殊場景的填報，我們還可以對控制項進行設定可見、樣式等等，這裡也不詳細舉例了。
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5. 設定填報屬性
有了控制項，我們下一步就是要將儲存格與資料庫表中的資料列進行對應起來，設置方法也很簡單，具體的操作過程
如下：

點擊報表填報屬性設置，新增一個內置SQL的資料提交方法。選擇提交類型為智慧提交，先後通過智慧添加欄位和智
慧添加儲存格功能將儲存格與資料庫表中的資料列綁定起來，勾選「雇員ID」為主鍵。

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010807Y.gif[/img]

此外，儲存格與資料庫的對應編輯，一般報表工具都是手工編輯庫表，而FineReport採用了高效智慧讀取欄位，能夠
很方便地對多個儲存格設定庫表匹配關係。

6. 填報預覽
自此，一張簡單的自由報表填報範本就完成了，我們可以直接點擊預覽按鈕，在web端進行填報預覽。

[img]https://www.finereport.com/tw/wp-content/uploads/2020/01/tw-200108/2020010808Y.png[/img]

今天就說到這裡，趕緊打開FineReport設計器學著做一張填報報表模版吧，從此遠離加班錄資料！

[url=https://www.finereport.com/tw/products/trial]免費下載FineReport10.0[/url]
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相關文章：
[url=https://www.finereport.com/tw/knowledge/finereport/excelpython.html]終於感受到與Excel、Python不一樣的數
據分析體驗！[/url]
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